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中原工学院 2021 届本科毕业生
第二课堂成绩单整理归档注意事项

1.成绩单的格式、用印、内容的真实性及准确性由各学院团委、团总支负责，要

求如下：

（1）所有档案勿装订，勿使用订书钉；

（2）成绩单字迹清晰、耐久，应为激光打印的黑色字迹；

（3）在校学生名册以教务系统名单为准（应删除身份证号列）；

（4）学院团委、团总支和校团委的章不能重叠，必须清晰；

（5）成绩单由各学院团委、团总支审核，确保内容准确无误并盖章，于 11

月 11 日前送至校团委审核，校团委审核完毕后出具“审核合格”单据，各学院

于 11 月 18 日前移交档案馆。

2.成绩单的整理由档案馆负责指导，要求如下：

（1）以班级为单位组卷；

（2）每个班级所需提交材料依次为：卷内文件目录（附件 1）、在校学生

名册（附件 2）、成绩单（二课系统打印）。

注意事项：

（1）按照上述顺序提交材料，卷内文件目录无页码，在校学生名册页码为

1，之后顺序编写。

（2）在纸张的右下角用铅笔手写页码，同时将该生成绩单所在页码用铅笔

填在班级名单学生姓名之后。

3.为避免返工，强烈建议各学院先完成一个班级的材料，档案馆审核无误后再完
成其他班级的材料。

4.参考格式附后。

团委 档案馆

2021年 10月 18日
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证明

兹证明：

Xx学院 2021届本科毕业生第二课堂成绩单已审核。

校团委

年 月 日

证明

兹证明：

Xx学院 2021届本科毕业生第二课堂成绩单已审核。

校团委

年 月 日
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附件一

卷 内 文 件 目 录

序

号
文号 责任者 题 名 日期 页号 备注

1 中原工学院
中原工学院 xx学院 xx专业 xx

班毕业学生名单（xx 人）
2020.11 1

2 中原工学院
中原工学院 xx学院 xx专业 xx

班学生第二课堂成绩单
2020.11

2/xx

（末页

页码）
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附件二

中原工学院在校学生名册

2020-2021 学年第一学期

年级：2017 级 院(系)/部：经济管理学院

专业：市场营销 班 级：营销 171 人数：33(男 11,女 22)

序号 学号 姓名 性别 民族 出生日期 生源省份
页码

（铅笔手写）

1 201506020133 吴云浩 男 汉族 1996-06-25 黑龙江省 2

2 201606020127 涂申田 男 汉族 1996-02-04 河南省 3

3 201706024101 周铖龙 男 汉族 1999-06-30 河南省 5

4 201706024103 张梦丝 女 汉族 1998-04-05 河南省 7

5 201706024104 任庆玲 女 汉族 1998-03-02 河南省 10

6 201706024105 王斯嘉 女 汉族 1998-11-14 安徽省 ...

7 201706024106 陈桂苗 女 汉族 1999-06-30 河南省

8 201706024107 曹铭琦 女 汉族 1998-04-04 山东省

9 201706024108 张文佳 女 汉族 1999-10-26 河南省

10 201706024109 张宇航 男 汉族 1999-05-28 河南省

11 201706024110 史婷 女 汉族 1999-03-15 山东省

12 201706024111 李峰 男 汉族 2000-11-25 河南省

13 201706024112 贾海旭 男 汉族 1999-12-28 河南省

14 201706024113 林慧洁 女 汉族 1999-01-05 河南省

15 201706024114 李林晓 男 汉族 1999-01-12 河南省

16 201706024115 魏梦瑶 女 汉族 1999-03-23 河南省

17 201706024116 杨欣 女 汉族 1999-06-24 河南省

18 201706024117 魏高敏 女 汉族 1999-09-04 山东省

19 201706024118 田晴 女 汉族 1998-12-14 贵州省

20 201706024119 王琼亚 女 汉族 1998-09-03 河南省

21 201706024120 朱靖茹 女 汉族 1999-06-30 山东省

22 201706024121 刘锐锋 女 汉族 1998-01-21 河南省

23 201706024122 李丁一 男 汉族 1998-10-22 河南省

24 201706024123 吴亚平 女 汉族 1996-09-06 河南省

25 201706024124 郑庆林 女 汉族 1998-07-25 贵州省

26 201706024125 邓开阳 男 汉族 1998-11-27 贵州省

27 201706024126 于梦佳 女 汉族 1998-11-29 河南省

28 201706024127 丁俊杰 男 汉族 1999-11-16 河南省

29 201706024128 郭慧敏 女 汉族 1998-02-07 河南省

30 201706024129 张宇曈 女 汉族 1999-05-10 安徽省

31 201706024130 李婷 女 汉族 1998-10-22 江苏省

32 201706024131 李欣 女 汉族 2001-02-03 黑龙江省

33 201706024132 张明强 男 汉族 1998-09-17 黑龙江省


